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Ad-Soyadi
v Alman Kararlarin zamaninda yazilip imzaya
Senato ve Yonetim Kurul Kararlari Universitemizde alinan sunulmali
Semra TARUN Diisiik kararlarin zamaninda isleme v' Imzadan ¢iktiginda Ilgili Birimlere teblig
alinmasini engeller. edilmeli
v Kayit Defterine kaydedilmesi.
v" lvedi yazilara zamani gegirmeden hemen
cevap verilmeli,
Yazi Isleri Yazilara zamaninda cevap v ¢ ve Dis yazilara zamaninda ve Resmi
Semra TARUN Diisiik verilmediginde islerin yazigma kurallarina uyularak cevap verilmeli,
aksamasina neden olur. v" Resmi yazigma kurallari ile ilgili egitimlerin
verilmesi.
Evrak Kayit Nurten GULER Orta Evraklarin Zamaninda kayit v Evraklarin zaman gegirmeden kayit altina
altina alinmamasi; islerin alinmasi,

-




aksamasina, Giinlii ve Ivedi v" Gidecek olan evraklarin zaman gegirmeden

yazilarin zamaninda cevap postaya verilmesi.
verilmesini engeller. v Zamaninda Evraklarin ilgili birimlere
gonderilmesi.

Zamaninda SGK Giris-Cikisin
SGK Giris-Cikis Semra TARUN Orta olmamasi Kurumumuza ek v" SGK Giris-Cikislarmn yapilmahdir.
giderin olmasina sebep olur.

v Taginir malzemelerin kullanan kisilere
zimmetlenmesi ve dikkatli kullanilmasi
konusunda uyarilmalari,

Tasimirin takip edilmemesi ve )
? P v" Zimmette ve ortak kullanimda bulunan

Tagmir Kayit Kontrol zamaninda islemlerin

Hasim GUZEL Diisiik taginirlarin kullanilmast konusunda karsilasilan
yaptlmamasi kanigikhiklarin ; i
sikintilarin kullanan sahislara getirecedi
olmasina sebep olur.
yaptirimlarin anlatilmasi,
v' Zamaninda Muhasebelestirilmesi,
v Tagmirla ilgili egitimlerin verilmesi.
Avans islemleri Hasim GUZEL Yiiksek Avansi Kapatilmamasi v Agilan avansin zamaninda kapatilmasi.
v Birimlerin ve kurumumuzun daha kaliteli
Birimlerin yaptiklari is yiikleri hizmetin sunulmasi i¢in sorunlarin tespit
. Hasim GUZEL Diisiik ve islerine gore sorumluluklar edilmesi,
I¢ Kontrol ve Faaliyet Raporlari takip edilemez. v ¢ Kontrol ve Faaliyet Raporlariyla ilgili

egitimlerin verilmesi.

fh ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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